1.час: Негативан одговор на понуду-праћење практичног рада
Задатак ученика је да на основу датих информација обликују пословно писмо у блок форми а затим да га преобликују у запчасту форму. 
ПД,,PRO-COMPUTERS“д.о.о.ТРГОВИНА НА ВЕЛИКО И МАЛО РАЧУНАРАИМА, Карађорђева 53, 14000 Ваљево, Телефон:014/223-248, шифра делатности: 51700, Матични број: 12547896, ПИБ: 165874120, Текући рачун: 420-40020-21# Ваљево, 05. март 2014.године# ПД“COMPUTER-SHOP“д.о.о ТРГОВИНА НА ВЕЛИКО И МАЛО РАЧУНАРИМА Ђаковичка 1711000 Београд# Предмет:Негативан одговор на понуду#Поштовани,
Потврђујемо пријем ваше посебне понуде са роком од 03.марта 2014.године.Обавештавамо Вас да понуду не можемо прихватити,из разлога што робу коју нудите већ имамо на залихама и за исту тренутно немамо купце.Надамо се да овај догађај неће пореметити нашу будућу пословну сарадњу.С поштовањем,
2. час: Поруџбина-појам и елементи
Поруџбина је пословно писмо којим купац тражи од продавца да му испоручи одређену врсту, количину и квалитет робе под одређеним условима продаје. Поруџбина треба да буде јасна и одређена и да садржи све потребне елементе као што су:
·  врста, количина и квалитет тражене робе,
· цена робе, начин и рок плаћања,
· рок, место и начин испоруке и начин паковања и амбалажа и др.
Купац који је послао поруџбину у обавези је да робу преузме.
Продавац, по правилу треба да одговори на поруџбину без обзира на то да ли је прихвата или не. Продавац није у обавези да прихвати поруџбину сваку само ону која је стигла као одговор на његову посебну обавезну понуду или понуду са роком.
За домаћи задатак извршите препис поруџбине која је у прилогу у свеску и одговорите: 
1. који су делови поруџбенице као пословног писма обавезни?
ПД “ALL SPORT " д.о.о.
ТРГОВИНА НА ВЕЛИКО И МАЛО СКИЈАШКОМ ОПРЕМОМ
Ул. Мишарска 5, 14000  В а љ е в о
телефон: 014/225-457, ПИБ: 147852647
текући рачун: 456-47800-38 код Чачанске банке

 	 		            	       		Ваљево, 14. мај 2015. године



ПД „WINTER - ALL“ д.о.о.
ТРГОВИНА НА ВЕЛИКО И
МАЛО СКИЈАШКОМ ОПРЕМОМ

Краљевачка 78 
            11000 Б е о г р а д





Предмет: Поруџбина

Поштовани,

Потврђујемо пријем ваше посебне необавезне понуде од 12. маја 2015. године.

Прихватамо ваше услове плаћања и испоруке и овом приликом поручујемо:

1. Ж – 11 – Женско скијашко одело LELA - 116 комада,
1. М – 13 – Мушко скијашко одело SALS - 106 комада,
1. М – 14 – Мушке панцерице BOB - 58 комада,
1. Ж – 22 – Женске панцерице MUN -148 комада,
1. М – 31 – Мушки скафандер MNA - 145 комада.

У очекивању брзе испоруке ваших производа, поздрављамо вас.

С поштовањем,



			
Референт набавке


                                                                            ________________________
                                                                             (Презиме и име ученика)



