OBLIKOVANJE PORUDžBINE


Porudžbina je poslovno pismo kojim kupac traži od prodavca da mu isporuči određenu vrstu, količinu i kvalitet robe, pod određenim uslovima prodaje. Porudžbina se obično šalje  na osnovu primljenih ponuda. Mogu se pisati i na osnovu upita kupca, ranijih isporuka ili na osnovu ranijih iskustava iz poslovnih veza. U slučaju hitnih potreba, kupac može da naruči robu telefonom, faksom i Internetom.
Porudžbina treba da bude jasna i precizna kako ne bi kasnie došlo do nesporazuma i šteta.
Elementi porudžbine su:
· vrsta, količina i kvalitet tražene robe,
· cena robe, našin i rok plaćanja,
· rok, mesto i način isporuke i
· način pakovanja i ambalaža.
Porudžbina se može pisati u obliku poslovnog pisma (bitni elementi se pišu u posebim pasusima, radi bolje preglednosti) ili na unapred pripremljenom obrascu (tabela).
Kupac koji je poslao  porudžbinu u obavezi je robu preuzme. Kupac može da opozove porudžbinu, a opoziv će biti uvažen ako stigne pre porudžbine ili istovremeno sa njom.
Prodavac, po pravilu, treba da odgovori na porudžbinu (potvrdno ili odrično) i ukoliko je prihvata mora javiti kad će izvršiti isporuku.  Dužan je da izvrši porudžbinu samo ako je stigla kao odgovor na posebnu obaveznu ponudu ili ponudu sa rokom.

DOMAĆI:
Gledajući primer porudžbine (dole na slici) sastavite I vi jedan na osnovu poznatih informacija I pošaljite na moj mejl.
Sastaviti porudžbinu u obliku poslovnog pisma: Pošiljalac: Troja produkt d.o.o. ## Preduzeće za proizvodnju, promet i usluge ## Beograd, Batajnica, 23.jula 131A ## Tel: 011/196-888, Fax: 011/196-888: PIB: 103649773, Mat.br. 17592637, Šif.del.:15510# # Primalac: Hočevar d.o.o. ## Dolnja Teška Voda ## 8000 Novo Mesto## Molimo vas da nam saglasno postigutom dogovoru isporučite sledeće količine vaših proizvoda:## 1. Izolat soje Pro-Ham 595 NON – GMO 6000 kg; ## 2. Izolat soje Ex-90 NON-GMO 12000 kg.,# # 3.Pro Casein special 300 kg, ## 4. Svinjska creva 32/34 3 bureta, ## 5. Svinjska creva 34/36 3 bureta, ## 6. Mineralen 415800 m. ## Istovremeno molimo da nas obavestite o uslovima pod kojim će se organizovati transport robe odnosno o visini naknade za izvršeni prevoz. ## Molimo vas da uz isporuku robe dostavite i kompletnu dokumentaciju koja prati robu i to: ##- Uverenje o zdravstvenoj ispravnosti, ##- Uverenje da izolati ne sadrže genetski modifikovanu soju, ## - Analizu kvaliteta i ## – Paking listu. ## Molimo vas da ovu isporuku izvršite sa novim deklaracijama. ## Pozdrav. ## Direktor ## Sladjana Komnenović
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ROBNA KUCA ,BEOGRAD*
Marials Tolobubizs . 43, 11000 Beograd
Tel 011/233-3436, Ziro radn: $40-345-7899
PIB: 101232346

Vi zmake L2
Nad zmake: MG/ST Beograd, 25012014, god.

RUDNIK*
S10DNA KONFERCIIA
Romereialn direktor

Radsitla lics 67
32300 Gori Milanovac

Predmer: Porudibina

U'vezi 53 Vaom posebporm porsdom od 15.01. o.5. molim> Vas ds mam po prjesnu ove
porudibine porucits sledeca robu:

- 500 kom. KouliaP-45 u reliinama od 37 do 43 ito:
“Br. 37 komada 30,
"B 38 Komada 50,
“Br. 39 komada 70,
-Br, 40 komada 80,
“Br 41 komada 70,
~Br 4245 po komada 45

Phadanje domo izeriitiodumah po prijemu Vadeg raéuns, 2 prvatamo sve wlove iz Vade

pomude.
Ostajomo 52 potovanjom.

Komercijai direktor

Qliroleb Gragi)

TELEFAKSOM




