Наставни предмет: Пословна кореспонденција и комуникација
Одељење: 1/1, бр.часа: 49, 50;
Циљ: Самостално обликовања поруџбине на основу датих елемената


До сада смо научили:

КУПАЦ  →	→	шаље 	У П И Т 	→→  ПРОДАВАЦУ
ПРОДАВАЦ →	шаље 	ПОНУДУ (каталог, ценовник) →→   КУПЦУ

Ако купцу одговарају услови понуде (асортиман робе, цена, начин испоруке, услови плаћања робе) онда:
КУПАЦ →	→	шаље  ПРОДАВЦУ 	→→	ПОРУЏБИНУ

Ценовник је новчани израз вредности сваког производа или услуге у понуди једног субјекта. 

Пример:
ЛАГЕР ЛИСТА СА ЦЕНОВНИКОМ

	Р.БР.
	НОМЕНКЛАТУРА
	ВРСТА РОБЕ
	КОЛИЧИНА
	ЦЕНА са 
ПДВ-ом

	1.


2.

3.


4.

5.
	001


002

003


004

005
	К-213 клима уређај за грејање и хлађење

К-214 клима уређај

К-512 клима уређај за грејање и хлађење

К-515 клима уређај

Дакон котао за парно грејање
	12


15

23


9

2

	30.215,00


44.315,00

50.565,00


40.235,00

45.786,00



Лагер листа нам показује стање робе на залихама и на основу ње поручује се роба. Зато треба редовно ажурирати лагер листу како би предузеће знало која роба недостаје. 

Поруџбина је пословно писмо којим купац тражи од продавца да му испоручи одређену врсту, количину и квалитет робе под одређеним условима продаје.

Елементи поруџбине су:
· врста, количина и квалитет тражене робе
· цена робе, начин и рок плаћања
· рок, место и начин испоруке
· начин паковања, амбалажа и сл.
Радни задатак за ученике:

Урадите препис и обликовање поруџбине, користећи обе форме:

Пошиљалац: # ПРУЖАЊЕ УГОСТИТЕЉСКИХ УСЛУГА #MCDONALD'S RESTORANI DOO # MB:07092652 #PIB: 1000000207 # 11000 Beograd, Bulevar Kralja Aleksandrga 62, tel.:011/3244-512 #Beograd, današnji datum # Прималац: Sion  Net d.o.o. # Булевар Зорана Ђинђића 73 #11070 Нови Београд # Предмет: Поруџбина #Поштовани # Захваљујемо се на понуди од 25 јануара о.г. # Иако досад нисмо пословали, послата понуда нам у потпуности одговара. #Стога поручујемо комплетну понуђену количину робе #Молимо вас да обратите пажњу на амбалажу у којој су паковани АТ – 80005/24 24x10 / 100 TX оптички каблови како се изолација не би оштетила. Такође,  очекујемо да испорука буде од складишта до складишта. #У нади да ћете нам изаћи у сусрет, унапред се захваљујемо #С поштовањем # Менаџер набавке #Петровић Петар #Начин отпреме: електронски.
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