Nastavni predmet: Poslovna i službena korespondencija 
Broj časa: 51. i 52.
Nastavna jedinica: Oblikovanje službenog dopisa u američkoj, francuskoj i kombinovanoj formi


U knjizi na strani 132, obnoviti:
-Vrste službene korespondencije;
- Vrste pisanih sastava u službenoj korespondenciji;
- Primena dopisa u službenoj korespondenciji;
- Delove službenog dopisa;
- Oblikovanje službenih dopisa.
Zadatak: vežbati primere na strani 143.
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