Nastavni predmet: Poslovna i službena korespondencija 
Broj časa: 53 i 54.
Nastavna jedinica: Oblikovanje službenog dopisa u američkoj formi
Službeni dopis u američkoj formi se kreira tako da tabele neobaveznih delova zadovoljavaju i sve uslove evropske forme, a osnovni tekst službenog dopisa sve uslove blok forme službenog dopisa. Na strani 139 pogledati primer.
Zadatak: na strani 116, vežbati primere.
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